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1 Einleitung

Die ,Klasse! Die Grundschulapp RLP*“ wurde im Rahmen der Digitalstrategie ,Rheinland-Pfalz
Digital — Wir vernetzen Land und Leute® durch das Ministerium fir Bildung zusammen mit dem
Padagogischen Landesinstitut fir den Grundschulbereich (Grundschulen und verbundene Systeme
mit Primarbereich) entwickelt. Die Anwendung steht zu Beginn des Schuljahres 2020/2021
flachendeckend zur Verfigung.

Die App bietet Informationen fur Sorgeberechtigte von Kindern, die demnéchst eingeschult werden
oder bereits eine Grundschule besuchen. Die Zielgruppe sind in erster Linie die Blrger*innen.

Bereitgestellt wird die Anwendung als Android und iOS App fur Smartphones und Tablets sowie als
WebApp fur den Computer. Sie stellt im Wesentlichen die folgenden Funktionsbereiche zur
Verfugung:

1. Aktuelles: In diesem Bereich werden aktuelle und fir die Birger*innen relevante
Informationen die Grundschule betreffend zur Verfigung gestelit.

2. Information: Hier finden die Nutzer*innen Antworten zu Fragen rund um die Grundschule
(bspw. Wann wird mein Kind schulpflichtig? Wie funktioniert die Schulanmeldung? Welche
Facher werden unterrichtet? Welche Ganztags- und Betreuungsangebote existieren? u. v. m.)

3. Meine Schule: Uber eine Suchfunktion finden Benutzer*innen alle Grundschulen sowie
organisatorisch verbundenen Grund- und Realschulen plus in Rheinland-Pfalz. Stammdaten
und Profildaten der Grundschulen werden direkt aus edoo.sys RLP bernommen. Diese
Daten kénnen schulindividuell ergénzt werden.

4. Schulen abonnieren — Mitteilungen und Termine empfangen: Jede Schule kann aktuelle
Mitteilungen versenden und schuleigene Termine bereitstellen. Nutzer*innen kénnen eine
Schule bzw. mehrere Schulen ,abonnieren®. Sie erhalten dann die aktuellen Mitteilungen und
Termine, die die entsprechende Schule einstellt.

Die Bereiche ,Aktuelles® und ,Information® werden zentral vom Bildungsministerium mit Inhalten
befiillt. Der Bereich ,Information“ steht zudem zusatzlich in den Sprachen Englisch, Turkisch,
Polnisch, Farsi, Franzésisch, Arabisch, Russisch, Italienisch und Tiringisch zur Verfiigung. Sollten
hierzu Fragen oder Anregungen aufkommen, kann sich an den zusténdigen Ansprechpartner im
Ministerium fir Bildung, Herrn Tobias Klag (tobias.klag@bm.rlp.de; 06131/16-2841), gewendet
werden.

Ein wichtiges Ziel ist es, den Verwaltungsaufwand der Schulen fiir die Pflege der Inhalte der App so
gering wie moglich zu halten. Deshalb wird u. a. ein GroR3teil der Informationen, die im Bereich ,Meine
Schule” dargestellt werden, ohne Zutun der einzelnen Schule aus edoo.sys RLP tibernommen. Hierzu
zahlen insbesondere die Schulstammdaten wie Anschrift, Kontaktdaten, Schullogo und das Schulprofil
(z. B. Ganztagsschule, Schwerpunktschule...). Auch wichtige landesweite Termine, wie bspw. die
Ferienzeiten werden zentral in die App eingepflegt. Die Schulen kdnnen diese Informationen um
weitere schulindividuelle Inhalte, die sowohl in edoo.sys RLP sowie in EPoS eingepflegt werden
kdnnen, erganzen. Aktuelle Mitteilungen und Termine erzeugen auf einem Smartphone eine Push-
Benachrichtigung (die auf Wunsch durch die Nutzer*innen deaktiviert werden kann).

Hinweis: In der jetzigen Ausbaustufe kann die App nicht zum gezielten Versand von Mitteilungen an
Sorgeberechtigte bestimmter Klassen oder einzelner Kinder/Sorgeberechtigter benutzt werden, da
keine Benutzerregistrierung und Freischaltung existiert.

Die hier vorliegende Handreichung soll die Schulen bei der Pflege und Eingaben der Daten sowie der
Nutzung der Funktionen der App unterstiitzen.
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2 Schulstammdaten in edoo.sys
pflegen
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Offnen Sie in edoo.sys RLP mit einem Benutzer der Rolle [

,Schulleitung plus* oder ,Sekretariatskraft plus“ die ‘;Vfi?'HDaleVQSCh 6
Schulstammdaten unter Datei>Schulische Daten>Schulen “ 5

[1] Anschrift: Dienststellenname, Stral3e, Hausnummer, *

PLZ und Ort sind auf dem Reiter ,Stammdaten” & e

»2Adressen® zu finden. Diese Daten sind fir Schulen in
edoo.sys RLP nicht anderbar. Bei Anderungsbedarf
wenden Sie sich bitte mit den konkreten
Anderungswiinschen an: support@svp-rip.de.

[2] Kontaktdaten: Kommunikationsdaten und die Daten

“ag »

Grundschule Von-Dalberg-
Schule Dittelsheim-HeRloch

der AuRenstelle kénnen auf dem Reiter ,Adressen* 5 IwEtReR ] | i wrreeey || 8
geandert werden. Die Aul3enstelle muss zuvor auf dem

Reiter ,Verwaltung“ angelegt sein. Kontakt

Hinweis: Sollte im Bereich E-Mail-Adresse noch ihre i 54

EPoS Mailadresse (Format XXXXX@sl.bildung-rp.de 57596 Dittelsheim. Hedioch 1
erscheinen, l6schen Sie diese bitte aus der Zeile ,E-Mail*, B (06244)4510, D176/70813726

da diese auch in der Zeile ,EPOS-Mail“ erscheint. < 7 4 el 2

[3] Profil: Einige Eigenschaften aus dem Schulprofil
werden ebenfalls in der App wiedergegeben, so wie sie auf
dem Reiter ,Profil XX/XX* abgebildet sind. Es handelt sich
um die Daten zur Tragerschaft, Ganztagesbetreuung und
weitere Angebote wie Schulkindergarten, Entdeckertag,
Bilinguale Angebote. Diese Daten sind fur Schulen in
edoo.sys RLP nicht &nderbar.

[4] Betreuungszeiten: Auf dem Reiter ,Verwaltung®
kénnen die Betreuungszeiten eingegeben werden. Hierzu
ist ein einzelner Wochentag oder Zeitraum (bspw.
.Montag-Donnerstag®) aus der Werteliste auszuwahlen.
Nicht nétige Zellen, bspw. ,Vor dem Unterricht” kbnnen
einfach leer bleiben.

[5] Schulische Besonderheiten: Auf diesem Reiter
koénnen im Feld ,Zusatzinformation — Kommentar tber
schulische Besonderheiten® Beschreibungen der
padagogischen Schwerpunkte (max. 1.000 Zeichen)
eingefugt werden. Damit die Zusatzinformationen in der
App erscheinen, muss zusatzlich im Bereich ,Freigabe
Veroffentlichung® das Feld ,Schullogo und
Zusatzinformationen veréffentlichen markiert sein.

[6] Schullogo: In diesem Bereich kann das Schullogo im
Format JPG, PNG, GIF oder BMP hochgeladen werden.
Bitte achten Sie auf eine geeignete GréRRe (min. 150px
hoch). Damit das Logo in der App erscheint, muss
zusatzlich im Bereich ,Freigabe Veroffentlichung® das Feld
»ochullogo und Zusatzinformationen veroffentlichen®
markiert sein.

Um die Daten zu verdffentlichen, muss eine Replikation
durchgefiihrt werden (,Datei>Verwaltung>Replikation>
Replikation durchflhren®). Detaillierte Informationen zur
Replikation sind im edoo.sys RLP Anwenderhandbuch in
Kapitel 6 zu finden. Hinweis: Die Aktualisierung der Daten
kann nach der Replikation bis zu einer Stunde dauern.

Stand: 11.09.2020
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Musterstr 1
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Profil
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GTS In Angebotsform
Betrevende Grundschule

GTS in cfener Form

Dienstag ¢
Mittwoch 07 ©

0800 ung 1200 - 12:55

2
08:00 und 12.00 - 12:57 4
Freitag 07:00 - 0800 und 12:00 59

Donnerstag 0700 - 08:00 und 12

Montag 07 00 - 08 00 ung 1200 - 12.55

Montag - Frefag 07:30 - 08.00 und 13:00 - 15.00

Schulische Besonderheiten 5
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3 Ordner fur Mitteilungen und Termine in EP0OS einbinden

Zum Erstellen von Mitteilungen und Terminen, missen zuerst die zugeordneten Ordner in das
entsprechende Kopano-Konto integriert werden.

Hierzu muss, falls bisher noch nicht geschehen, das Kontrollkastchen ,Alle Unterordner anzeigen®
aktiviert werden. Anschlie3end erfolgt ein Klick auf den Button ,Gemeinsame Ordner &ffnen +“. Im
folgenden Dialog ist als Name ,gsapp2“ einzutragen und als Ordnertyp ,Posteingang” auszuwahlen.
Zusatzlich ist das Kontrollkasten fir ,Unterordner anzeigen“ zu aktivieren und anschlieBend auf
,Offnen® zu klicken. Durch das Wiederholen dieses Vorgangs kann auch der notwendige Kalender in
das jeweilige Konto eingebunden werden. Dazu ist als Ordnertyp ,Kalender zu wahlen und wieder die
Auswahl ,Alle Unterordner anzeigen“ auszuwahlen und mit ,Offnen” entsprechend zu bestétigen.

— = Gemeinsame Ordner &ffnen
ElE o & 15

Mail 4 Name: GS App 2 x
#| Alle Unterordner anzeigen Ordnertyp' F’Dsteingang -
¥ % Favoriten Unterardner anzeigen

3 Posteingang 18
3 Gesendete Objekte

~ # Grundschule Adenau
[%] Posteingang 18
#" Entwiirfe
*] Postausgan
[5} Gesendete Objekte

l Geldschte Objekte

© Junk E-Mal Gemeinsame Ordner 6ffnen
Kalender

& Kontakte

& Vorgeschlagene Kontakte Name: GS App 2 x

E1 To-Do List

Aufgaben Ordnertyp: Kalender -
Notizen

| Joumnal Unterordner anzeigen

3\ RSS-Feeds

w «4 Public Folders
Y Favorites
[ Public Folders

Gemeinsame Ordner &ffnen + m Abbrechen

AnschlieRend sind im Ordnerbereich die zwei neu hinzugefigten Ordner einsehbar. Diese setzen sich
jeweils aus der Schulnummer sowie Nachrichten oder Kalender zusammen. Im nebenstehenden
Beispiel ist beispielhaft die Anzeige fur die Schule mit der Schulnummer 11725 abgebildet.

v e, GSApp2
* [#] Posteingang
3 99111_Nachrichten
- Kalender
99111_Kalender
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4 Mitteilungen in EPoS erstellen

Zum Erstellen einer neuen Mitteilung fur die Grundschulapp, ist zundchst eine neue E-Mail zu
erstellen. Die Eintragungen in der Betreffzeile, dienen als Uberschrift der Mitteilung, wenn die
Nachricht in der App erscheint. Im Textfeld kann der Inhalt der Mitteilung eingetragen werden.
Zusatzlich kann als Anhang eine Bilddatei hinzugefligt werden, welche sowohl als Vorschau in der
Ubersicht aller Mitteilungen, als auch in der Detailansicht angezeigt wird. Unterstiitzt werden hier die
Formate JPG, SVG und PNG. Es ist darauf zu achten, dass die Bilddatei nicht zu grof3 ist. Optimal ist
eine Auflésung mit einer Breite zwischen 800 und 1920 Pixel.

Nach Verfassen der E-Mail ist diese als Entwurf mit einem Klick auf das Datei-Symbol a Zu
speichern.

Nun kann die Datei per Drag&Drop mit der Maus in den Nachrichtenordner der Grundschulapp
verschoben werden. Alternativ kann dies auch mit einem Rechtsklick auf der gespeicherten E-Mail
und der Option ,Kopieren/Verschieben® und der anschlieBenden Auswahl des Nachrichtenordners im
Bereich der Grundschulapp durchgefiihrt werden.

Nachrichten keplerenfverschieben

Es &t 1 Nachricht ausgawishit

Zielvarzeichnis
El Aufgaben -
Notizen
0! soumal
M RSS-Feeds

v 5 Gruntschul App
v [1] Posteingang 7
3 11725 Nachrichien
» B9 Kalendaer

w «, Pulic Foklars
% Favorkes
™ Punlie Foldare

@ chiahs l Kopiaran Neauar Ordnar Abbrechan

Die nun im Nachrichtenordner der Grundschulapp vorhandene Nachricht, wird als Mitteilung der
jeweiligen Schule in der Grundschulapp angezeigt. Benutzer*innen, welche die entsprechende Schule
»=abonniert* haben, erhalten hierzu auch eine Push Benachrichtigung auf ihrem Smartphone.

Wenn eine bereits gesendete Mitteilung aus der App entfernt werden soll, erfolgt dies durch das
Léschen der Nachricht im Nachrichtenordner.
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5 Termine in EPoS erstellen

Zum Erstellen eines Termins in der Grundschulapp, muss zunachst auf den Kalender im Bereich
Grundschulapp gewechselt werden. Dort kann dann wie gewohnt ein neuer Termin erstellt werden.
Der Betreff stellt dabei die Uberschrift dar und zuséatzlich kann noch ein Ort sowie eine Beschreibung
des Termins vorgenommen werden. Nachdem der Termin mit ,Speichern & Schlielsen” bestatigt ist,
wird dieser sofort in der Grundschulapp angezeigt. ,Abonnenten® erhalten dann ebenfalls eine Push-

Benachrichtigung, die auf den neuen Termin hinweist.

Zum Ldschen eines Termins muss der entsprechende Kalendereintrag einfach aus dem

Grundschulapp-Kalender geléscht werden.

Im allgemeinen Kalender des Grundschulapp-Kontos sind die landesweiten Termine einsehbar,
welche zentral eingepflegt und durch die einzelne Schule nicht verdndert werden kénnen.

Elg o2 @E@E®EE

¢ [0 11728 Kalenger von G. () Uberschrif des Term

M o N D F 3 mGemn Pacen

Batratt Ubacschent des Teeming
8 2 1w " 12 13 w4
15 € 17 18 19 20 21 Ont Orisangabe zum Termin
£y B B MR 2 20062020 - 1500 bs 24.06.2020
2 3
v Errnarung: 13 Minuten
Heule Erslaten n 11725_Kalenosr - Grunds: -
¥ Alle Urterordner anzeigen Anninge:
* & Favoriten Beschisbung des Teomins

[ Postelngang 10
[ Gasencets Otjekie

* A Grundsctwie Adenau
[4] Posteingang 18
7 Ertwiins
[ Postausgang
I Gasencete Otpexts
] Geloschie Otyekle
© Jurk EAal

Kalenoer
& Kortakie
- Vorgeschiagens Kontakie
£ To-Do st
3 Auigaben
Nollzen
O Journal
N RES-Feads

v = Grundschut App
~ [ Posteingang 7
3 11725 _Nachnchten
* ) Kalender
1725 Kalenuer
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6 Datenschutz

Die Funktionen der App stehen grundsatzlich allen Burger*innen zur Verfiigung. Bei der Nutzung der
App erfolgt keine Legitimation in der Art, als dass die Nutzung bspw. nur durch die Eltern und
Sorgeberechtigten der Kinder der jeweiligen Schule erfolgt. Dies gilt auch flir die schuleigenen
Mitteilungen und Termine, die wie oben beschrieben, schulindividuell mit EPoS eingestellt werden
kdnnen.

Weil alle Eintrage deshalb grundsatzlich 6ffentlich zuganglich sind, ist aus Griinden des
Datenschutzes auf die Nennung personenbezogener Daten (z. B. Namen, Kontaktdaten 0.4.)
sowohl von Schuler*innen, Eltern, Lehrkraften oder sonstigen Personen, zu verzichten.

Sollten Sie hierzu Fragen haben, wenden Sie sich bitte an den zustandigen Ansprechpartner im
Ministerium fir Bildung, Herrn Tobias Klag (tobias.klag@bm.rlp.de; 06131/16-2841).

7 Hilfe & Support

Falls Sie weitere Fragen haben oder Support zur Grundschulapp bendtigen, wenden Sie sich bitte an
die Hotline von SVP-RLP:

Telefon: (06232) 607 99-11

Self Service Desk TOPdesk: https://svp-rIp.topdesk.net/tas/public/index.jsp (hur mit Zugangsdaten)

Telefonisch stehen wir Ihnen Montag, Mittwoch, Donnerstag und Freitag jeweils von 09:00 bis 12:00
Uhr und 13:00 bis 14:00 Uhr zur Verfugung.

Dokument: Handreichung_Schule_Pflege_ GSAPP.docx Stand: 11.09.2020 Version: 0.8


mailto:tobias.klag@bm.rlp.de
https://svp-rlp.topdesk.net/tas/public/index.jsp

